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I. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ 

1.1.К самостоятельной работе сторожем допускаются лица в возрасте не моложе 
18 лет, прошедшие инструктаж по охране труда, предварительный при поступлении на 

работу медицинский осмотр, не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.  
1.2.Не допускаются или немедленно отстраняются от работы больные или при 

подозрении на заболевание работники, а также работники, не прошедшие 
профилактический медицинский осмотр в установленные сроки. 

1.3.Работающий должен соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, 

установленные режимы труда и отдыха, выполнять только работу, предусмотренную 
должностными обязанностями, либо порученную администрацией, при этом он вправе 

отказаться от выполнения работ в случае возникновения непосредственной опасности 
для жизни и здоровья до устранения этой опасности. 

1.4.Сторож должен знать порядок действий на случай пожара, места 

расположения первичных средств пожаротушения в здании и на территории 
Учреждения и уметь правильно ими пользоваться. При заболевании или получении 

травмы сторож должен приостановить работу, сообщить о происшедшем 
администрации Учреждения, обратиться в медицинское учреждение. Передача смены 
производится по указанию администрации. 

   1.5.Травмоопасность: 
- при включении электроосвещения 
- при нарушении правил личной безопасности  

1.6.Сторож должен уметь оказать первую помощь пострадавшему, 

воспользовавшись медикаментами из аптечки, местонахождение которой он должен 
знать. 

1.7.Немедленно сообщать своему непосредственному руководителю о 

неисправностях и ситуациях, которые создают угрозу жизни и здоровья людей.  
1.8.В процессе работы соблюдать правила ношения спецодежды, соблюдать 

правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место. Раз в шесть месяцев 
проходить профилактический медицинский осмотр. 

1.9.Запрещается допускать животных на участок и в здание образовательного 

учреждения. 
1.10.Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране 

труда, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами 
внутреннего трудового распорядка и, при необходимости, подвергаются внеочередной 
проверке знаний норм и правил охраны труда. 

II. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ 

2.1.Сторож обязан приходить на работу за 20 минут до начала смены. 

2.2.Надеть спецодежду. 
2.3.При заступлении на смену сторож должен: 

 ознакомиться с записью в сменном журнале за предшествующую смену; 

 получить комплект ключей и совместно с дежурным работником проверить 

состояние охраняемых объектов, наличие и исправность пломб, телефона, освещения, 
сигнализационных и прочих используемых устройств, а также ручного электрического 
фонаря на случай отключения электроэнергии; 

 записать в журнале обнаруженные неисправности и поставить о них в 
известность администрацию. 

           2.4. Выключить электроосвещение кроме необходимого для освещения 
территории Учреждения. 

III. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ 
3.1.Обход территории, объектов совершать по разработанному маршруту. 
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3.2.Во избежание травмирования при обходе быть внимательным, маршрут 
должен проходить по участкам, не имеющим ям, открытых люков, колодцев, ровным, 
нескользким, достаточно освещенным. 

3.3.При включении и выключении освещения обращать внимание на состояние 
выключателей: корпус выключателей должен быть без трещин и отколов, провода не 

должны иметь оголенных участков. При пользовании электроприборами убедиться в 
исправности розеток, вилок, шнуров. 

3.4.Сторож должен знать назначение этажных электрощитков, при отключении 

электроснабжения объектов пользоваться ручным электрическим фонарем. 
Запрещается пользоваться открытым огнем в помещениях дошкольного учреждения. 

3.5.При обнаружении взломанных дверей, окон, запоров, замков, сорванных 
пломб или печатей, возникновении сигнала тревоги немедленно вызвать милицию, 
сообщить о происшедшем администрации учреждения, усилить наблюдение на 

охраняемом объекте. 
3.6.Соблюдать правила пожарной безопасности на охраняемых объектах. Сторож 

во время смены должен находиться на рабочем месте, не спать, не отвлекаться на 
посторонние дела или разговоры. Оставить охраняемый объект сторож может лишь при 
стихийных бедствиях, когда работа представляет опасность для его жизни либо с 

разрешения администрации учреждения. 
3.7.Во время несения службы не допускать на охраняемый объект посторонних 

лиц без разрешения администрации, при необходимости сообщить в МЧС, 
воспользовавшись «тревожной кнопкой», при вызвать милицию. 

3.8.Немедленно сообщать администрации Учреждения об авариях или иных 

ситуациях, которые угрожают сохранности материальных ценностей, принимать меры 
для их спасения. 

3.9.Во время охраны объектов категорически запрещается: 

 приносить и распивать спиртные напитки; 

 курить; 

 самостоятельно устранять неисправности в электроустановках объектов; 

 использовать электроприборы без разрешения администрации Учреждения, 
оставлять включенными электроприборы без присмотра даже на короткое время. 

3.10.При необходимости выполнять работу на высоте (закрыть форточки) 
пользоваться стремянкой. Запрещается использовать случайные подставки, спрыгивать 
с высоты. 

IV.ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ 

4.1.При возникновении пожара немедленно сообщить о пожаре администрации 

Учреждения и в ближайшую пожарную часть, и приступить к тушению очага 
возгорания с помощью первичных средств пожаротушения.  

4.2.При получении травмы немедленно оказать первую помощь пострадавшему, 

при необходимости вызвать скорую помощь, сообщить об этом администрации 
Учреждения.  

V.ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ 

5.1.Проверить противопожарное состояние всех помещений, отключение 
электрических приборов, отключить свет и закрыть помещение на замок. 

5.2.Сдать смену путем обхода объектов совместно с принимающим смену и 
регистрацией передачи смены в журнале. 

5.2.Снять спецодежду и тщательно вымыть руки с мылом. 

С инструкцией ознакомлен(а) и согласен(а).  

Дата_________Подпись ___________Расшифровка подписи___________________ 

            ___________               ___________                             ___________________ 
                ___________                 ___________                                             ___________________ 


